Vorwort
Benutzungshinweise

Rund um die Priifung

1.

Rahmen der Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten,
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten

. Nachweise und Priifungen

2.1 Zwischenprifung
2.2 Abschlussprifung
2.2.1 Schriftliche Abschlussprifung
2.2.2  Miindliche Abschlussprifung
2.2.21 Mindliches Prifungsfach
2.2.2.2 Mindliche Erganzungsprufung
2.2.3 Wiederholung der Priifung
2.24 \Vorzeitige Prifung
2.2.5 Prufungsfacher und Lernfelder —wie passt das zusammen?

. Hilfe — mein Berichtsheft!
. Und nach der Priifung?

4.1 Aufstieg/Weiterqualifizierung
411 Geprufte/r Rechtsfachwirt/in
4.1.2 Geprufte/r Rechts- und Notarfachwirt/in
4.1.3 Assessorwirt/in jur.

4.2 Perspektiven/Berufsaussichten

. Lerntipps zur Priifungsvorbereitung

5.1 Von Lerntypen und Lernstrategien
5.2 Die Planung der Prifungsvorbereitung
5.3 Die Durchfiihrung der Prifungsvorbereitung

. Zum Umgang mit diesem Buch

Frage- und Antwortteil

Priifungsgebiet: Recht, Wirtschafts- und Sozialkunde

A. Biirgerliches Recht

1. Rechtsordnung
2. Rechtssubjekte
3. Rechtsgeschafte und Willenserklarungen
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Stellvertretung

Verjahrung

Gegenstande des Rechtsverkehrs (Rechtsobjekte)
Schuldrecht

7.1 Leistungsstorungsrecht

7.2 Weitere vertragliche Schuldverhaltnisse
Sachenrecht

8.1 Grundlagen des Sachenrechts

8.2 Gesetzliche Schuldverhaltnisse

8.3 Besitz und Eigentum

Ehe- und Familienrecht

10. Erbrecht
B. Handels- und Gesellschaftsrecht

1. Grundlagen und Kaufmannseigenschaften
2. Firmaund Handelsregister
3. Vertreter des Kaufmanns
4. Gesellschaftsformen
C. Grundgesetz, Arbeits- und Sozialrecht
D. Strafrecht
E. Grundlagen des Wirtschaftens und der Wirtschaftspolitik
F. Zahlungsverkehr und Kredit
1. Zahlungsverkehr
2. Kredit und Kreditsicherung

Il. Priifungsgebiet: Rechnungswesen

A. Berufsbezogenes kaufmannisches Rechnen

1.

Novor W

Bruchrechnen
Durchschnittsrechnen
Verteilungsrechnen
Dreisatz
Wahrungsrechnen
Prozentrechnen
Zinsrechnen

B. Buchfiihrung

1.
2.
3.
4.
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Aufgaben und Grundlagen der Buchfiihrung
Belegorganisation

Gewinnermittlungsarten im Uberblick
Einnahme-Uberschuss-Rechnung
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Doppelte Buchfiihrung/Buchfiihrungstechnik
Privatvorgange

Umsatzsteuer

Betriebseinnahmen

Betriebsausgaben

. Wirtschaftsgiiter und Abschreibung
. Rabatt und Skonto

. Ausgabenerstattungen

. Durchlaufende Posten

. Fremdgeld

. Rentabilitatsberechnungen

lll. Priifungsgebiet: Fachbezogene Informationsverarbeitung

Aufgaben

IV. Priifungsgebiet: Verfahrensrecht

A. Grundlagen

1.
2.

Die Organe der Rechtspflege
Die Gerichtsbarkeiten/Gerichtszweige

B. Zivilprozessrecht
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Das anwaltliche Aufforderungsschreiben
Gegenstand des Mahnverfahrens
Zustellung

Die Klage

Beweisverfahren

Prozessende mit oder ohne Urteil
Rechtsmittel

Fristen

C. Zwangsvollstreckung

1.
2.
3.
4

5.
6.

Grundlagen

Die Mobiliarvollstreckung

Die Forderungspfandung

Vermdgensauskunft im Rahmen der Beitreibung von Geldforderungen
(friher eidesstattliche Versicherung/Offenbarungseid)

Sonstige Vollstreckungsarten

Einwendungen gegen die Zwangsvollstreckung

D. Strafprozessrecht/Ordnungswidrigkeiten

216
218
218
219
220
224
226
226
226
227
227

229

239
239
240

248
248
251
257
262
268
270
276
283

288
288
292
299

305
309
313

316

11



V.Priifungsgebiet: Kosten- und Gebiihrenrecht
. Grundlagen
. Gegenstandswert
. Vergiitung fiir die auBergerichtliche Tatigkeit des Rechtsanwalts
. Die im Prozess entstehenden Gebiihren (Regelgebiihren)
. Anrechnung von bereits entstandenen Gebiihren
Besondere Verfahrenslagen
. Beteiligung mehrerer Rechtsanwalte/mehrerer Mandanten

. Mehrere Auftraggeber (§ 6 RVG)

I o m m Qg N @ >

. Gebiihren in Zwangsvollstreckungsverfahren (§§ 57, 58 RVG)

—

. Kostenfestsetzung/Kostenerstattung

K. Gebiihren in Straf- und BuBgeldsachen

VI. Priifungsgebiet: Freiwillige Gerichtsbarkeit
A. Der Notar als Trager eines 6ffentlichen Amtes
B. Biicher, Verzeichnisse und Akten des Notars

C. Beurkundungsrecht
1. Allgemeines
2. Beurkundung von Willenserklarungen
3. Sonstige Beurkundungen
4. Behandlungder Urkunden nach der Beurkundung

D. Das Grundbuch
E. Belastung von Grundstiicken

F. Der Grundstiickskaufvertrag
1. Allgemeines
2. Inhalt eines Kaufvertrages
3. Sonderfille
4. Vollzug eines Grundstiickskaufvertrages

G. Der Ubertragungsvertrag

H. Verwahrungsgeschifte und Treuhandauftrage
I. Ehe- und Familienrecht

J. Erbrecht

K. Handels-, Gesellschafts- und Vereinsrecht fiir Notarfachangestellte
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VII. Priifungsgebiet: Gebiihrenrecht fiir Notarfachangestellte
Aufgaben

Losungen Recht, Wirtschafts- und Sozialkunde
Losungen Rechnungswesen

Losungen Fachbezogene Informationsverarbeitung
Losungen Verfahrensrecht

Lésungen Kosten- und Gebiihrenrecht

Lésungen Freiwillige Gerichtsbarkeit

Ubungsteil

I. Priifungsgebiet: Recht, Wirtschafts- und Sozialkunde
. Priifungsfille Biirgerliches Recht

. Priifungsfalle Ehe- und Familienrecht

. Priifungsfélle Erbrecht

. Priifungsfille Handels- und Gesellschaftsrecht

. Priifungsfalle Strafrecht

Priifungsfalle Grundgesetz
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. Priifungsfélle Zahlungsverkehr und Kreditwesen

Il. Priifungsgebiet: Rechnungswesen
A. Priifungsfalle Berufsbezogenes Rechnen

B. Priifungsfille Buchfiihrung

lll. Priifungsgebiet: Fachbezogene Informationsverarbeitung
A. Priifungsfalle Textverarbeitung

B. Priifungsfille Textbearbeitung

IV. Priifungsgebiet: Verfahrensrecht
A. Priifungsfalle Grundlagen
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B. Priifungsfalle Zivilprozessrecht 596
C. Priifungsfille Vollstreckungsrecht 611
D. Priifungsfalle Strafprozessrecht/Ordnungswidrigkeiten 626

V. Priifungsgebiet: Kosten- und Gebiihrenrecht
Priifungsfalle 629

VI. Priifungsgebiet: Freiwillige Gerichtsbarkeit
Priifungsfalle 649

VII: Priifungsgebiet: Gebiihrenrecht fiir Notarfachangestellte
Priifungsfalle 667

VIII. Fallstudien

1. Fallstudie: ,Flopps FuRball-Tippgemeinschaft und andere Vorfalle® 674
2. Fallstudie: , Loris Letter und seine Internet-Aktivitaten“ 678
3. Fallstudie: ,Geh mal eben mit dem Hund raus!“ 687
4. Fallstudie: ,Arbeit ist nicht umsonst!“ 689
5. Fallstudie: ,Scheidung tut weh®; ,Der Text sieht gleich schoner aus!® 689
Losungen Recht, Wirtschafts- und Sozialkunde 695
Losungen Rechnungswesen 723
Losungen Fachbezogene Informationsverarbeitung 740
Losungen Verfahrensrecht 761
Losungen Kosten- und Gebiihrenrecht 826
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