
9
Stefan Dassler: Die Online-Bewerbung
© Persen Verlag

Wichtige Arten von Online-Bewerbungen oder 
Internetbewerbungen sind:
  1. E-Mail-Kurzanfrage
  2. E-Mail-Kurzbewerbung
  3. Ausführliche Online-Bewerbung
  4. Online-Bewerbungsformular
  5. Bewerbungs-Homepage

Setze die folgenden Begriffe richtig in den Lückentext ein.

Bewerbungsunterlagen // Datenübertragung // E-Mail // Internet // Kontaktaufnahme 

Megabyte // privaten // Unternehmens // verlangt // vollständigen.

Zunächst geht es um die E-Mail-Kurzanfrage als erste ……………...................…………………... 
Verschicke eine E-Mail mit einem kurzen Anschreiben, in dem du dich z. B. nach freien Ausbildungs-
stellen erkundigst. Bei dieser ersten Kontaktaufnahme solltest Du auf Dateianhänge verzichten.

Eine weitere Form stellt die E-Mail-Kurzbewerbung dar. Du schickst eine ……….......................….. 
mit einem Bewerbungsschreiben und im Anhang deinen Lebenslauf. Frage in deiner Kurzbewerbung 

nach, in welcher Form du deine ausführlichen …………………......…………….. übersenden sollst. Es 
gibt viele Unternehmen, die ergänzend zur E-Mail-Kurzbewerbung schriftliche Bewerbungsunterlagen 
in Papierform wünschen. Auch kann nicht jedes E-Mail-Programm alle Dateiformate korrekt dar-
stellen. Du beweist IT-Kompetenz, wenn Du durch Nachfragen zeigst, dass Dir die Probleme der 

……………………………....…… per E-Mail bekannt sind.

Eine ausführliche Online-Bewerbung ist angebracht, wenn es die Firma ausdrücklich ………………...  

Schicke Deine Bewerbung als E-Mail mit …………..........…………. Unterlagen im Anhang. Um lange 

Übertragungs- und Öffnungszeiten zu vermeiden, sollte die Datei nicht größer als ein ………………… 
sein.

Weiterhin werden noch Online-Bewerbungsformulare angeboten. Viele Großunternehmen bieten 

die Möglichkeit, sich direkt auf den Internet-Seiten des …………………….............……. zu bewerben. 
Nutze die Bewerbungsformulare, die für Dich bereitstehen. So bist Du sicher, dass Deine Bewer-
bungsunterlagen genau in der Form bei dem Unternehmen ankommen, wie das Unternehmen sie 
wünscht.

Eine Bewerbungs-Homepage von Dir ist vor allem für Ausbildungsbetriebe interessant, die viel mit 

dem …………...........…… arbeiten. Die Homepage sollte ordentlich wie eine ernsthafte Bewerbung 

aufgebaut sein und keine …….......…………. Informationen oder Fotos enthalten. 
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