L. | M1 Formen von Online-Bewerbungen

Wichtige Arten von Online-Bewerbungen oder
Internetbewerbungen sind:

1. E-Mail-Kurzanfrage
E-Mail-Kurzbewerbung
Ausfuhrliche Online-Bewerbung
Online-Bewerbungsformular
Bewerbungs-Homepage

oD

Computermaus flir das Arbeiten am PC

Setze die folgenden Begriffe richtig in den Liickentext ein.

Bewerbungsunterlagen // Datentbertragung / E-Mail // Internet / Kontaktaufnahme
Megabyte // privaten // Unternehmens // verlangt / vollsténdigen.

Zundchst geht es um die E-Mail-Kurzanfrage als erste ... .. ...
Verschicke eine E-Mail mit einem kurzen Anschreiben, in dem du dich z. B. nach freien Ausbildungs-
stellen erkundigst. Bei dieser ersten Kontaktaufnahme solltest Du auf Dateianhdnge verzichten.

Eine weitere Form stellt die E-Mail-Kurzbewerbung dar. Du schickst eine ....................................
mit einem Bewerbungsschreiben und im Anhang deinen Lebenslauf. Frage in deiner Kurzbewerbung

nach, in welcher Form du deine ausfihrlichen ......................................... Ubersenden sollst. Es
gibt viele Unternehmen, die ergéinzend zur E-Mail-Kurzbewerbung schriftliche Bewerbungsunterlagen
in Papierform winschen. Auch kann nicht jedes E-Mail-Programm alle Dateiformate korrekt dar-
stellen. Du beweist IT-Kompetenz, wenn Du durch Nachfragen zeigst, dass Dir die Probleme der

........................................... per E-Mail bekannt sind.

Eine ausfiihrliche Online-Bewerbung ist angebracht, wenn es die Firma ausdrtcklich ....................

Schicke Deine Bewerbung als E-Mail mit Unterlagen im Anhang. Um lange

Ubertragungs- und Offnungszeiten zu vermeiden, sollte die Datei nicht gréBeralsein ....................
sein.

Weiterhin werden noch Online-Bewerbungsformulare angeboten. Viele GroBunternehmen bieten

die Moglichkeit, sich direkt auf den Internet-Seitendes ......................................... zu bewerben.
Nutze die Bewerbungsformulare, die fiur Dich bereitstehen. So bist Du sicher, dass Deine Bewer-
bungsunterlagen genau in der Form bei dem Unternehmen ankommen, wie das Unternehmen sie
wuinscht.

Eine Bewerbungs-Homepage von Dir ist vor allem fur Ausbildungsbetriebe interessant, die viel mit
dem . ... arbeiten. Die Homepage sollte ordentlich wie eine ernsthafte Bewerbung

Informationen oder Fotos enthalten.
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