
3

Lernmodul – Tastschreiben

K
. B

or
ne

w
as

se
r/

C
. G

er
ha

rt
/S

. H
of

m
an

n/
C

. U
tz

: A
S

D
F-

Le
rn

m
od

ul
 · 

10
-F

in
ge

r-
Ta

st
sc

hr
ei

be
n 

· A
rb

ei
ts

he
ft 

· B
es

t.-
N

r. 
67

3 
©

 B
rig

g 
P

äd
ag

og
ik

 V
er

la
g 

G
m

bH
, A

ug
sb

ur
g

Inhalt

 A Einführung

 1.1  Was dieses Arbeitsheft bietet  .............................................................................  5
 1.2  Elternbrief mit Übungsplan  .................................................................................  6
 2.1  Arbeitsaufträge richtig lesen ...............................................................................  8
 2.2  Verhalten im Computerraum  ..............................................................................  9
 2.3  Tastenfeld – blanko ...............................................................................................  10
 2.4  Tastenfeld – Sondertasten ausgefüllt  ................................................................  11
 2.5  Die Sitzhaltung ......................................................................................................  12

 B Praxisteil mit den Lerneinheiten

 1 Die Buchstaben der Grundreihe  ......................................................................  13

 1.1  Grundreihe – linke Hand  ......................................................................................  13 
•  Sicherung (Zuordnungsaufgabe)  ........................................................................  13 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  14 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  15

 1.2  Grundreihe – rechte Hand ....................................................................................  16 
•  Sicherung (Zuordnungsaufgabe)  ........................................................................  16 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  17 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  18

 1.3  Übung: Die Buchstaben der Grundreihe ............................................................  19 
•  Arbeitsblatt ..........................................................................................................  19 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  20 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  21 
•  Puzzle ..................................................................................................................  22

 2 Die Buchstaben der Oberreihe  ........................................................................  23

 2.1  Oberreihe – linke Hand .........................................................................................  23 
•  Sicherung (Ziellauf)  .............................................................................................  23 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  24 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  25

 2.2  Oberreihe – rechte Hand ......................................................................................  26 
•  Sicherung (Ziellauf)  .............................................................................................  26 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  27 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  28

 2.3  Übung: Die Buchstaben der Grund- und Oberreihe ..........................................  29 
•  Arbeitsblatt ..........................................................................................................  29 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  30 
•  Übungsaufgabe 1  ...............................................................................................  31 
•  Übungsaufgabe 2  ...............................................................................................  32 
•  Puzzle ..................................................................................................................  33

673_Umbruch.indd   3 09.06.2010   08:44:53



4

Lernmodul – Tastschreiben

K
. B

or
ne

w
as

se
r/

C
. G

er
ha

rt
/S

. H
of

m
an

n/
C

. U
tz

: A
S

D
F-

Le
rn

m
od

ul
 · 

10
-F

in
ge

r-
Ta

st
sc

hr
ei

be
n 

· A
rb

ei
ts

he
ft 

· B
es

t.-
N

r. 
67

3 
©

 B
rig

g 
P

äd
ag

og
ik

 V
er

la
g 

G
m

bH
, A

ug
sb

ur
g

 3 Großschreibung und Satzzeichen  ..................................................................  34

 3.1  Großschreibung ....................................................................................................  34 
•  Festigung .............................................................................................................  34 
•  Übungsaufgabe 1: Großschreibung – linker Umschalter ....................................  35 
•  Übungsaufgabe 2: Großschreibung – rechter Umschalter .................................  36 
•  Übungsaufgabe 3: Großschreibung ....................................................................  37

 3.2  Satzzeichen ...........................................................................................................  38 
•  Festigung: Komma, Punkt, Mittestrich ...............................................................  38 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  39

 3.3  Übung: Großschreibung und Satzzeichen .........................................................  40 
•  Arbeitsblatt ..........................................................................................................  40 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  41

 4 Die Buchstaben der Unterreihe und Ä, Ü, ß  ...............................................  42

 4.1  Unterreihe – linke Hand ........................................................................................  42 
•  Sicherung (Suchpfad)  .........................................................................................  42 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  43 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  44

 4.2  Unterreihe – rechte Hand und Ä, Ü, ß .................................................................  45 
•  Sicherung (Suchpfad)  .........................................................................................  45 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  46 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  47

 4.3  Übung: Alle Buchstaben des Tastenfeldes.........................................................  48 
•  Arbeitsblatt ..........................................................................................................  48 
•  Hausaufgabe .......................................................................................................  49 
•  Übungsaufgabe ...................................................................................................  50 
•  Puzzle ..................................................................................................................  51

Lösungen  ..........................................................................................................................  52

673_Umbruch.indd   4 09.06.2010   08:44:53




